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Vnitřní řád domova mládeže

( pracoviště Rajhrad )

Čj.: 2386/2010/R
                                                                Čl.1                                                   
Vnitřní řád , v souladu s školským zákonem č. 561/2004 Sb. a platnou vyhláškou MŠMT ČR č.108/2005,o domovech mládeže, upravuje chování žáků v prostorách domova mládeže + v

školy a platí i pro akce pořádané školou mimo areál SOŠ zahradnické a SOU Rajhrad. Slouží  k vytvoření příznivých podmínek pro výchovu žáků, přihlíží k fyziologickým potřebám a zdravému vývoji žáků.

Domov mládeže řídí vedoucí vychovatel, který je přímo podřízen statutárnímu zástupci školy.

Domov mládeže (dále jen „DM“) poskytuje žákům středních škol ubytování, výchovně vzdělávací činnost navazující na výchovně vzdělávací činnost středních škol a zajišťuje těmto žákům školní stravování.

Domov vede žáky k plnohodnotnému využití volného času formou zájmových činností.

Kapacita DM je 80 lůžek (66 dívky + 14 chlapci).
A/  Organizace domova mládeže
Činnost a vnitřní režim domova mládeže zabezpečuje vedoucí vychovatelka domova mládeže, která organizuje mimoškolní činnost.

Základní organizační jednotkou výchovně vzdělávací činnosti v domově je výchovná skupina, která je  řízena  vychovatelem.  Počet  žáků  ve  výchovné  skupině  je  dán  § 3  vyhlášky 
č. 108 / 2005 Sb.
B/ Žákovská samospráva 

Je orgánem zastupujícím ubytované žáky ve věci jejich práv a povinností. .Žákovská samospráva je tvořena zástupci jednotlivých výchovných skupin. Ti si mezi sebou zvolí předsedu. Žákovská samospráva se schází dle aktuální potřeby z iniciativy členů žákovské samosprávy nebo vedoucího domova mládeže.

C/  Vybavení domova mládeže
Budova domova mládeže splňuje podmínky pro zařazení do II.kategorie ( § 5  vyhlášky č. 108/2005 Sb.). 

                                                                Čl.2                                   

Umisťování a propouštění žáků z domova

a) Při umísťování žáka nebo studenta do domova přihlíží vedoucí vychovatel DM ke vzdálenosti místa jeho bydliště, dopravní obslužnosti jejich bydliště, k jeho sociálním poměrům a zdravotnímu stavu. 

b) O umístění žáka v následujícím školním roce do domova rozhodne ředitel školy na základě přihlášky podané zákonným zástupcem nezletilého žáka, zletilým žákem do 30. června. Zákonný zástupce nezletilého žáka, zletilý žák podává přihlášku na každý školní rok. Ubytováni budou pouze žáci po zdravotní stránce způsobilí. Součástí přihlášky do 1.r. musí být vyjádření školního lékaře o zdravotní způsobilosti být ubytován v kolektivu. Ředitel písemně vyrozumí studenta, zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka o umístění nebo neumístění do domova do 31.srpna.

c) Při oznámení přijetí do 1.r. dostávají žáci a studenti přihlášku do DM současně s oznámením o přijetí do školy. Pokud zákonní zástupci nezletilých žáků, zletilý žák má zájem o ubytování a odešle vyplněnou přihlášku, je přijat do DM. Ředitel školy písemně vyrozumí zákonného zástupce nezletilého žáka, zletilého žáka. Umístění do domova platí pro jeden školní rok a je ukončeno datem konce školního vyučování.

d) Ubytování na domově ukončuje vedoucí vychovatel v průběhu školního roku žákům  z těchto důvodů:

1. Požádá-li o ukončení pobytu písemně zákonný zástupce nezletilého žáka, či zletilý žák – vždy k poslednímu dni v měsíci

2. Neplatí-li zákonný zástupce nezletilého žáka, zletilý žák opakovaně příspěvek na úhradu spojenou s ubytováním a stravováním po dobu dvou měsíců ve stanoveném termínu a nedohodl si jiný termín úhrady s vedoucí vychovatelkou.
3. Přestal-li být žákem střední školy. Žáci posledního ročníku ztrácí právo na ubytování po obdržení maturitního vysvědčení nebo výučního listu

4. Bylo-li žákovi povoleno přerušení vzdělávání

5. Bylo-li žákovi ukončeno ubytování pro porušení vnitřního řádu DM (§ 31 školského zákona)

e) O přijetí žáka nebo studenta, který měl v minulých letech při ubytování kázeňské přestupky, rozhoduje ředitel školy. Rozhodnutí ředitele je konečné.

f) Při podmíněném vyloučení z DM stanoví ředitel školy zkušební lhůtu od jednoho měsíce do jednoho roku. Žákovi, jemuž bylo ubytování ukončeno, může ředitel ponechat v domově po dobu nezbytně nutnou k zajištění náhradního ubytování, nejdéle však po dobu jednoho měsíce. Dopustí-li se žák v této lhůtě kázeňského přestupku, může být propuštěn z ubytování okamžitě.
Čl.3

Režim v DM

	od
	do
	činnost

	6.00
	
	Budíček odborný výcvik

	6.50
	
	Budíček pro teoretické vyučování

	6.30
	7.00
	výdej snídaně

	6.30
	7.45
	odchod žáků z DM do vyučování

	8.00
	9.00
	pořádek, závady v pokojích

	12.00
	13.45
	výdej oběd, osobní volno

	16.00
	16.15
	výdej svačina

	16.15
	16.30
	individuální, skupinové projednání org.záležitostí s žáky

	16.30
	18.00
	zájmová činnost, osobní volno, video

	18.00
	18.30
	výdej večeře

	18.30
	20.00
	studijní doba, klid v DM (žáci se připravují dle potřeby do vyučování)

	21.00
	21.30
	osobní hygiena, příprava na večerku, večerka

	21.50
	22.00
	večerka v neděli z důvodu příjezdu žáků do DM od 17.00 do 22.00

	14.00
	14.30
	pátek odjezd žáků z DM


Čl.4

Provoz domova mládeže

1. Budíčky – do odborného výcviku v 6.00, do školy v 6.50 (provádí vychovatelé)
2. Úklid kolem DM – žáci udržují pořádek kolem DM, nevyhazují z oken odpadky a třídí odpad do určených kontejnerů.

3. Úklid pokojů –všichni ubytovaní žáci denně provádí úklid svých pokojů

4. Úklid společných prostor v DM denně zajistí uklizečky.

5. Umytí oken na pokojích jednou  ročně zajistí uklizečky .
6. Zamykání pokojů: žáci v DM zamykají pokoje v průběhu dne pouze v době nepřítomnosti žáků. Při přítomnosti alespoň 1 žáka v pokoji v průběhu dne a v době od 21.30 – 06.00  budou pokoje odemknuté.

7. Dozory v DM: dozor se vykonává při zájmové činnosti a při výdeji stravy v jídelně
8. Dohled v DM: dohled se vykonává v průběhu pracovní doby, vychovatel  má přehled o všech přítomných a nepřítomných žácích v DM, za které v daný den odpovídá

9. Individuální, skupinové  projednávání organizačních záležitostí 16.15 –16.30: všichni žáci přítomni v DM  v daný den budou od 16.15 – 16.30 na svých pokojích, kde počkají na vychovatele, který za ně odpovídá (jestli nejsou s vychovatelem, který za ně odpovídá domluveni jiným způsobem)

10. Kroužky – účast dobrovolná, pravidelná, aktivní zapojení pedagogického pracovníka školy do činnosti, kroužky otevřené pro zájemce celý školní rok. 

Volnočasové aktivity (byť organizované vychovatelem) nesmí narušit vyučování ani dobu určenou ke spánku. Výjimku může udělit vedoucí DM a to písemně. 
a) pedagogický dozor - zájmové kroužky – vždy zajistí vedoucí zájmového kroužku zájmová  

                                       činnost v osobním volnu v areálu školy, DM – vždy  zajistí 
                                      vychovatel, který žákům tuto činnost umožní

b) bez pedagogického dozoru – zájmová činnost v osobním volnu mimo areál školy a DM

11. Studium – vytvoření podmínek pro přípravu žáků do vyučování, žáci jsou na pokojích, mají vypnuté radiopřijímače a ostatní přístroje kromě počítačů. V době studijního klidu nevyužívají kuchyňky. Vychovatelé v průběhu studijní doby diskutují s žáky o studijní problematice, mají přehled o jejich studijních výsledcích, dle možností poskytují žákům pomoc.
12. Večerka – kontrola fyzické přítomnosti žáků a následná kontrola podlaží. Žáci v 21.30 na lůžku, respektují noční klid.

13. Stravování – ubytovaní odebírají nejméně 3 jídla denně. Připomínky žáků k stravě prostřednictvím domovní rady. 

14. Kontroly pokojů – od 8.00 – 9.00 denně provádí vychovatelé z důvodu zjištění přítomnosti žáků na  pokojích, úklidu, závad. Nedostatky v úklidu zapíší vychovatelé do dokumentace. Po projednání s příslušnými žáky budou nedostatky odstraněny.

15. Obuv žáků – uložená v šatně, v přiděleném botníku. Na pokoji nesmí být obuv uložená volně. 

16. Výměna prádla – po 21 provozních dnech, tj. každý 4.týden zajistí vychovatelé

17. Vycházky – středa  

1.,2.,3. ročník 16.00 – 20.00, 1. a 2.ASO 16.00 – 21.00, možnost mimořádných vycházek jako forma odměny žákům.

18. Vycházka je nároková, nesmí být omezena ani zrušena.Výjimkou je nemoc žáka. Neplnoletí žáci nesmí při vycházce odjet, odejít, vzdálit se z Rajhradu bez souhlasu vychovatele a rodičů.

19. Všichni ubytovaní žáci mají vycházkové knížky.
20. Nemoc žáka – v případě, že je žák dopoledne v DM z důvodu nevolnosti a chyběl ve vyučování, odpoledne zůstává v DM i v době, kdy jsou vycházky nebo osobní volno. V případě odjezdu z důvodu nemoci je žák povinen se řádně omluvit vychovateli a třídnímu učiteli. Onemocní-li žák doma, navštíví lékaře v místě bydliště a nedostaví se na DM. Toto oznámí rodiče nezletilých žáků, nebo zletilý žák nejpozději do 24 hod. vedení DM.

21. Osobní volno 14.30–15.45 + 16.30–18.00 . Možné omezení pouze na žádost rodičů a z důvodu nemoci.
22. Odjezd žáků domů z DM v průběhu týdne :
a) žáci neplnoletí - předloží písemné sdělení rodičů (při mimořádných odjezdech vychovatel zrealizuje telefonickou domluvu s rodiči neplnoletého žáka). Žáci neplnoletí  při pátečním odjezdu z DM domů a nedělním odjezdu z domova do DM zajistí podpisy vychovatelů, rodičů do průkazky odjezdů a příjezdů.

b) žáci plnoletí - sdělí odjezd z DM některému z přítomných vychovatelů ve vychovatelně
23. Návštěva cizích osob v DM –  návštěvy cizích osob, které nejsou ubytovány v DM je nutné vždy nahlásit vychovateli a jsou povoleny pouze v chodbách v přízemí školy.

24. Vzájemné návštěvy ubytovaných žáků a žákyň na pokojích povoleny pouze se souhlasem vychovatelů DM.

25. Služby žáků /koše, nádobí, zálivka květin atd./– Služba zajistí činnost dle pokynů 
     Vychovatelů
                                                                Čl.5                                                  

Výchovná opatření

Výchovnými opatřeními jsou:

A/  Za vzorné chování a plnění povinností, za významný projev aktivity, za statečný čin nebo mimořádné zásluhy ve prospěch kolektivu může být žákovi udělena pochvala nebo jiné ocenění a to dle této stupnice: 

a)   individuální ústní pochvala vychovatele


b )  písemná pochvala vychovatele výchovné skupiny


c )   písemná pochvala vedoucího domova mládeže

          d )  písemná pochvala ředitele školy

          e )  písemná pochvala ředitele školy spojená s udělením věcné odměny
B/  Pokud žák poruší vnitřní řád domova mládeže, udělí se mu podle závažnosti provinění a četnosti přestupků některé z těchto výchovných opatření:


a ) napomenutí vyslovené vychovatelem  


b ) důtka udělená ředitelem


c ) podmíněné ukončení ubytování v domově mládeže se zkušební lhůtou


d ) ukončení ubytování v domově mládeže
V případě bodu  c )  a  d )  ubytování v domově mládeže ukončuje ředitel školy na návrh vedoucího domova mládeže po projednání na pedagogické radě domova mládeže.
Při podmíněném ukončení ubytování stanoví ředitel školy zkušební lhůtu v rozmezí 1 - 12-ti měsíců. Jestliže žák, jemuž byla stanovena zkušební doba, se během ní nedopustí dalšího provinění proti vnitřnímu řádu domova mládeže, upustí ředitel od ukončení pobytu žáka v domově mládeže. Žáka, jemuž bylo ubytování ukončeno, může ředitel školy ponechat v domově mládeže po dobu nezbytně nutnou k zajištění náhradního ubytování ze strany studenta, nejdéle však po dobu jednoho měsíce ode dne stanoveného pro ukončení ubytování v domově mládeže. Dopustí-li se žák v době nezbytně nutné k zajištění náhradního ubytování přestupku proti vnitřnímu řádu domova mládeže, může mu ředitel školy ukončit pobyt v domově mládeže okamžitě. O přijetí žáka, který měl v minulých letech při ubytování závažné kázeňské přestupky, rozhoduje ředitel školy s vedoucím domova mládeže. Rozhodnutí ředitele školy  je konečné. Výchovná opatření se zaznamenávají do deníků VS a v případě bodů  b )  až  d ) se oznamují zákonným zástupcům žáka a škole.

Kriteria hodnocení ubytovaných žáků
· slušné chování v domově mládeže, dodržování vnitřního řádu DM a režimu dne

· aktivní využívání volného času

· reprezentace DM 

Informace  o vzdělání a výchově – na informaci o výchově a vzdělání žáků ubytovaných v DM (zletilých i nezletilých) mají právo rodiče, zákonní zástupci, kteří plní vyživovací povinnost § 21, odst.3. 
Vychovatelé musí zajistit ochranu osobních dat žáků.

Čl.6

Bezpečnost a ochrana zdraví

Ubytovaným žákům jsou poskytovány nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví  (1.týden měsíce září – podpisy ubytovaných žáků).

Je vedena evidence úrazů – sešit úrazů založen, záznam o úrazu se odevzdává bezpečnostnímu technikovi.

Čl.7

Práva a povinnosti žáků

      Práva  
· užívat – přidělený pokoj s příslušenstvím

· užívat vybavení domova mládeže určené pro žáky a společné prostory

· podílet se na organizaci výchovné, kulturní, společenské a sportovní činnosti

· využít možnosti snížené platby za ubytování ze sociálních důvodů nebo podle směrnice ředitele školy

· se stížností nebo s řešením výchovného i jiného problému se může obrátit na kteréhokoliv vychovatele včetně vedoucí vychovatelky domova, výchovného poradce, ředitele školy

· do chodu DM mohou žáci systematicky zasahovat  prostřednictvím domovní rady

Povinnosti 
· pravidelná úhrada za ubytování ve výši 900,-Kč za osobu a měsíc
· dodržovat vnitřní řád DM a řídit se pokyny výchovných pracovníků domova
· udržovat pořádek a čistotu pokoje, společných prostor DM, kolem DM

· hospodárně využívat elektrickou energii, vodu, nepoškozovat vybavení DM

· neprodleně sdělovat zjištěné závady na zařízení a vybavení DM vychovateli

· dodržovat pravidla bezpečnosti a požární ochrany

· zákaz zasahovat do elektrické instalace a vodoinstalace

· zákaz sezení v oknech DM

· zákaz hraní  hazardních her v DM

· zákaz vyhazování odpadků z oken

· není povoleno přinášet a chovat zvířata na DM

· není povoleno koupání ve volné přírodě 

· vždy dodržují pravidla společenského chování a na veřejnosti se chovají tak, aby nebyla

     poškozena pověst školy a DM

· cenné věci a peníze mají možnost uložit u vychovatelů DM

· žáci dodržují pravidlo ochraně osobního vlastnictví

· v prostorách DM žáci nosí domácí obuv, ostatní obuv uložena v botníku

· v prostorách DM žáci zdraví všechny pedagogické pracovníky i cizí dospělé osoby

· v prostorách DM a v prostorách školy (v areálu školy) žáci nesmějí kouřit .
· v prostorách DM je zakázaná propagace, nošení, držení, distribuce, konzumace a zneužívání

     návykových nebo jiných zdraví škodlivých látek (alkohol, drogy), dále všech předmětů  

     ohrožujících lidské zdraví

· jestliže se žák dostaví na DM a je podezření, že požil návykové látky (alkohol, drogy), je

     povinen se podrobit dechové zkoušce. Pokud je prokázáno požití návykové látky nebo se žák  

     odmítne podrobit dechové zkoušce jsou rodiče neprodleně telefonicky informováni a žáku je 
     odepřeno ubytování na DM na dobu, kdy je pod vlivem návykové láky.

· všichni ubytovaní mají oznamovací povinnost, pokud se setkají, nebo se doslechli o jakémkoli

     trestném činu (distribuce drog, týrání, pohlavní a psychické zneužívání apod.)

· žáci se mezi sebou chovají tak, aby zamezili jakémukoliv projevu šikany a rasizmu

· žáci nesmí na stěny pokojů lepit plakáty a v pokojích nesmí umisťovat rasistické a jiné

     symboly propagující zakázaná hnutí.
· žáci používají v pokojích a v kuchyňkách DM elektrospotřebiče, které mají atest, jsou

     majetkem školy nebo DM a se souhlasem vychovatele,  který zodpovídá za příslušné pokoje a 
     podlaží. V kuchyňkách musí žáci dodržovat vnitřní řád kuchyňky. Odpovědná osoba za 
     kuchyňku  je vychovatel (zákaz v DM užívat vlastní varné konvice, topinkovače, mikrovlnné 
     trouby a ostatní).

· u elektrospotřebičů a prodlužovacích šňůr, které si žáci přinesou musí mít potvrzení o revizi.
· úmyslnou škodu způsobenou žákem uhradí žák
Poznámka :
1)  budíček - v případě praxí žáků či potřeby dřívějšího odchodu do školy je pro tyto žáky, na základě jejich včasné informace vychovateli, upraven

2)  večerka - v případě žádosti studentů o prodloužení večerky z důvodů studia, je možno této žádosti vyhovět a to maximálně do 23:00 hod. za podmínky, že nebude rušen noční klid.

3) studijní klid  -  jedná se o dobu určenou pro přípravu žáků na vyučování. V této době jsou žáci na pokojích či studovnách a v domově mládeže je klid. Je zakázán provoz sprch, kromě výjimek např. příchody z praxí, brigád apod., společenských místností / pokud v nich žáci nestudují /, neprovozuje se zájmová činnost. Pokud žák zažádá o jinou činnost v době studijního klidu než je příprava na vyučování, rozhodne vychovatel o vhodnosti udělení výjimky. V případě jejího udělení bude se žákem dohodnuta náhradní doba studia a určeny prostory k tomuto studiu. Činnost žáka, kterému byla udělena tato výjimka nesmí rušit klid nutný pro přípravu na vyučování ostatních žáků.

Porušení kteréhokoli bodu vnitřního řádu DM a neuposlechnutí příkazu vychovatele je důvodem k udělení výchovných opatření (viz. čl.5).
Čl.8

Vyúčtování ubytování a platba za ubytování

1. Platba za ubytování bude uhrazena vždy nejpozději do 25.dne předcházejícího měsíce.

2. Úhrada za ubytování činí 900,-Kč za osobu a měsíc.

3. Pokud je žák v domově ubytován jen část kalendářního měsíce z důvodu organizace školního roku (státní svátky, školní prázdniny, odborné nebo umělecké praxe),stanoví se výše úhrady za ubytování úměrně k počtů dnů, po které je ubytován ve škole.
4. Vyúčtování úplaty za ubytování bude provedeno vždy nejpozději do konce každého pololetí  ( vyúčtování proběhnou ke dni 31.prosince a 30.června).

5. Forma platby :   a/ inkasem
                             b/ složenkou

                             c/ bankovním převodem
                             d/ v hotovosti
Tento řád nabývá účinnosti dnem 01.09.2010 a zároveň se ruší platnost řádu DM č.j.:767/2009/R  

Rozdělovník : Ing. Homola Jiří Ph.D.
                    Mgr. Motlová Iveta
                    Ing. Hanousková Simona
                                                                PaedDr. Marek Kňažík

                                                               ředitel školy

V Rajhradě : 17.08.2010
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