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1 Forma odevzdani prace

1.1 TiSténé exempldre prace

.Tisténé exemplare prdce" zdk odevzdad ve dvojim provedeni. Ve formdtu A4, na bilém papire,
tisténé jednostranné napravo, v krouzkové vazbé, s kryci predni prihlednou folii.

1.2 Elektronické exemplare prace

.Elektronické exemplare prace CD (DVD)" musi byt v obou , Tisténych exempldrich prdce”,
vlepené zevnitr na zadni vazebni strdnce v papirové obdlce ha CD (DVD),

ve formadtu ,*.doc", .*.docx".

.Elektronické exempldfe prédce" je kompletni ,prdce", véetné tvodnich strdnek, textd, obrdzki,
seznamil, pFiloh a dal$ich ndleZitosti, na nosi¢i CD (DVD), a jsou haprosto shodné

s . Tisténymi exempldri prdce"!

2 Termin odevzdani prace

SpInénim terminu odevzddni prdce je odevzddni obou , Tisténych a elektronickych exempldrl
prdce" vedoucimu prdce. Termin odevzddni je uveden v "Zadani maturitni prace". Pokud zdk
maturitni prdci neodevzdd v terminu, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal nedspésné

(vyhldska ¢. 173/2014 Sb., o blizsich podminkdch ukoncovdni vzdélavani ve strednich $koldch
maturitni zkouskou).

3 Obhajoba prace

1.1 Obhajoba prace a prezentace prace

Prdce bude obhajovdna pfed maturitni komisi. ,Obhajoba" je sloZzena z ,Prezentace prdce"
v délce 15 min. a z odpovédi na polozené dotazy od maturitni komise k ,prdci* v délce 5 min.,
dohromady 20 min.

1.2 Prezentace prace a elektronicky exemplar prezentace prace

.Prezentace prace", je prezentace prdce v PowerPointu. Musi obsahovat nejméné 8 strdnek,
Uvodni strana, Osnova prdce, Cil prdce a Zdavéreénd strana (podékovdni) se nepocitaji.
V .Prezentaci prdce" musi byt dodrzovdna pravidla tvorby prezentaci.

.Elektronicky exemplar prezentace prace" je ve formdtu: . *.ppt", nebo*.pptx".

4 Rozsah prace

Hlavni textovd ¢dst, to jsou kapitoly .1 Uvod a cil prdce” az .5 Zavér", md poet normostran
ureny v "Zaddni maturitni prdce". Jedna ,normostrana” je 1800 znakid véetné mezer.



5 Formadlni dprava, obsah a forma prace

5.1 Titulni stranka

Zakam, bude poskytnuta Sablona , Titulni strénky".

5.2 Zadani

« "Zadani maturitni prace" je na samostatné strdnce za ., Titulni strdnkou".

* V prvnim ,Tidténém exempldri prdce" musi byt origindl "Zaddni maturitni prdce".

« V. druhém ,Tisténém exempldri prdce" musi byt Cernobild fotokopie "Zaddni maturitni prdce".
« V Elektronickych exempldrich prdce" musi byt origindl "Zaddni maturitni prdce" ve formé
scanu.

5.3 Anotace a klicova slova

.Anotace a kli¢ova slova" musi byt na samostatné strdnce v horni ¢dsti za "Zadanim maturitni
prdce", a styl je ndsledujici:

Jméno a pFijmeni autora prdce: <jméno a prijmeni>

Ndzev prdce: <ndzev prdce>

<dva fddky mezera>

Vedouci prdce: <titul, jméno, prijment>

Rajhrad <datum, napr. 15. 3. 2021>

<dva Fddky mezera>

Anotace a kli¢ova slova:

<vlastni text anotace>

<jeden Fddek mezera>

Kli¢ova slova: <viastni kli¢ovd slova>

.Anotace" referuje struéné o jednotlivych édstech a vysledcich prdce, musi mit 5 - 8 Fddkd,
bez odstavcd.

Kli€ové slova" jsou sou¢dsti ,Anotace". Autor prdce uvede 3 - 6 nejdileZitéjsich pojmi (slov),
které se v prdci vyskytuji.

Styl ndzvu anotace a klicovych slov je: typ pisma Times New Roman, velikost 14, tuéné.

5.4 Prohlaseni autora

~n

.Prohld$eni* Zdka o plivodnosti prdce musi byt na samostatné strdnce za .Anotaci a kli¢ovymi
slovy" v dolni ¢dsti, styl a text je ndsledujici:

Prohladuji, Ze jsem maturitni prdci vypracoval/a samostatné, ze jsem rddné citoval/a viechny
pouzité prameny a literaturu a Ze prdce nebyla vyuZita v rdmci jiného stredoskolského studia
Ci k ziskadni jiné nebo stejné maturity.

<rddek mezera>

Rajhrad <datum, napf. 15. 3. 2021> <podpis autora prdce>



5.5 Podékovani autora

Podékovani" zdka vedoucimu prdce a to jen s jeho souhlasem miZe byt na samostatné strdnce
za prohldsenim autora prdce v dolni ¢dsti, styl a text je ndsledujici:

Dékuji vedoucimu prdce <titul, jméno a pFijmeni> za odborné vedeni maturitni prdce, jeho/ i cenné
rady a vstricny pristup.

<Fddek mezera>
Rajhrad <datum, napr. 15. 3. 2021> <podpis autora prdce>

5.6 Obsah

.Obsah" musi byt na samostatné strdnce za ..Prohldsenim" autora, nebo .,Podékovdnim" Zdka
v horni ¢dsti. V ném je hierarchicky uspordddno ¢islovani a ndzvy kapitol a podkapitol.

Musi byt generovdn automaticky v textovém editoru funkci ..Obsah".

5.7 Kapitoly
Prdce musi obsahovat tyto kapitoly:
1 Uvod a cil préce
2 Teoreticka éast
3 Prakticka cast
4 Diskuse
5 Zavér
6 Seznam obrdzku
7 Seznam latinskych ndzvi
8 Seznam pouzité literatury
V .Uvodu" musi 2dk &tendie sezndmit s problematikou, které se bude v prdci yénovm‘. Vv .cili
prdce" musi autor uvést cil prdce, ktery vychdzi ze ,zaddni prdce". Velikost ,,Uvodu a cile prdce"

je 1/2 az 1 normostrana v¢. cile prdce. Jedinym délicim prvkem jsou odstavce. ,Uvod a cil prdce”
je z celé prdce nejvice obecny, protoZze ho mohou &ist i neodbornici, ktefi se chtéji sezndmit

”n

s .praci®.

V ,Diskuzi" 2dk polemizuje o svych vysledcich z ,Praktické &dsti" a porovndvd je z ,Uvodem
a cilem prdce”. Velikost ,Diskuse" je 1/2 az 1 normostrana.

LZavér" je slovni faktické shrnuti, zda bylo dosazeno stanovenych cildl, uvedenych v ,Uvodu a cili
prdce”. Velikost ,Zdvéru" je 1/2 az 1 normostrana. Jedinym délicim prvkem jsou odstavce,
3 - 5 celkem. ,Zdvér" by mél byt ,zajimavy a Etivy".

5.8 Seznam obrazki

.Seznam obrdzkd" musi byt na samostatné strdnce za kapitolou ,Zdvér" v horni &ésti. ,Seznamem
obrdzkd" se mysli seznam obrdzki, tabulek a grafii oznagenych spoleénym oznaenim obrdzky.
Musi byt generovdn automaticky v textovém editoru funkci ,Seznam obrdzka".




5.9 Seznam latinskych ndzvii

.Seznam latinskych ndzvii" musi byt na samostatné strdnce za ,Seznamem obrdzkd" v horni
Casti. Latinské ndzvy, jsou serrazeny podle abecedy, pisi se typem pisma , Italika “ (kurzivou,
Sikmym). Seznam musi byt generovdn automaticky v textovém editoru funkci ,Rejstrik".

5.10 Seznam priloh

.Seznam priloh" miZe byt na samostatné strdnce za ,Seznamem obrdzki a latinskych ndzva".
KaZdd pFiloha nahoPe vlevo md svilj ndzev, napfiklad: "Obr. 4 Tabulka pFehledu hnojiv - kompletni
tabulka".

5.11 Seznam pouzité literatury

5.11.1 Seznam pouZité literatury

Musi byt jako posledni na samostatné strdnce, za predchozimi seznamy.

5.11.2 Seznam pouZité literatury a odkazovani na literaturu

V oddilu ,Seznam pouzité literatury" se odkazy na literaturu pisi v abecednim poradi. Styl je
typem pisma Times New Roman, velikost 12, normdiné, Fddkovani 1, zarovndni zleva.

Priklady odkazéi na &dst knihy - u&ebnice:

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. 6. vyd. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, TJan a LORENC, Karel. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan, LORENC, Karel, NOV\", Petr. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990.
ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan a kol. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3
Kolektiv. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

Pfiklady odkazll na kapitolu v uéebnici:

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Letniéky. Praha: Odeon, 1990. 86 - 88 s. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3. Kapitola 12, Letnicky,
86 - 88 s.

Priklad odkazu ha Easopis:

Zahrddkdr. Praha: Portdl, 2012, 20, (7). ISBN 1212-9856

Priklad odkazu na ¢ldnek v ¢asopisu:

NOVAK, Jan. Péstovani letni¢ek. Zahrddkdr. Leden 2012, ro&. 20, &.7,8 - 9 s. ISBN-1212-9856
Priklad odkazu z internetu, odkaz musi byt tzv. .aktivni":

NOVAK, Jan. P&stovdni letniek. Zahrddkdr [online]. 21. 5. 2018 [cit. 14. Eervna 2017].
ISSN 1212-9856. Dostupné z: http//www.zahradkar.cz/pestovaniletnicek/8-9

Pozn.: Pokud na www strdnce neni datum vloZeni (napf. 21. 5. 2018), nebo datum aktualizace (napf. 16. 5. 2019),
pak piSeme datum povoleni tzv. Copyright, napr. ©2018.

5.11.3 Seznam pouzité literatury a odkazovani na literaturu pomoci SW

Zdk mlZe pouZit pro vypis citaci webovou strdnku s generdtorem citaci www.citace.com.
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5.12 Styl odkazovani na pouzitou literaturu v zdkladnim textu prace

5.12.1 V ,Zdakladnim textu" odkazy na knihy
V .Zdkladnim textu" se odkazy na knihy pisi takto: ........(Novdk, 1990, 86 s.).

5.12.2 V ,Zakladnim textu" odkazy na casopisy

V .Zdkladnim textu" se odkazy na Casopisy pisi takto:

......... (NOVAK. Zahrddkd¥, 1990, 20,7, 8 - 9 s.).

5.12.3 V ,Zdakladnim textu" prispévky z www stranek a on-line publikace

V .Zdkladnim textu" se odkazy na prispévky z www strdnek a on-line publikace, kdy internetovy

rvs

odkaz musi byt aktivni, pisi takto:

......... (Dostupné on-line z: http//www.floraolomouc.cz/zahr/zel/1 [cit. 16. Gnora 2013]).

5.12.4 Odkazy na literaturu

Odkazy na literaturu ze ,zdkladniho textu" prace musi byt uvedeny v ,Seznamu pouZité
literatury™ a opacné!

5.13 Obrazky

5.13.1 Umisténi obrdazkd na strénce

Obrdzky musi byt umistény na stred strdnky

5.13.2 Styl popisu obrdzki

« Umisténi popisu obrdzki musi byt uprostied pod obrdzkem.

« Typ pisma: Times New Roman, velikost 12, normdlng, vyjimku tvoFi obrdzky z internetu, zde
popis miiZe byt velikosti 8 (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-
pustit-do-pestovani-letnicek [cit. 16. tnora 2017]).

« Styl popisu obrdzki autorem je Zdk
Priklady:
Obr. 1 Detail prepichovani sadby (zdroj: autor)
Obr. 2 Tabulka prehledu osiva (zdroj: autor)
Obr. 3 Graf prirdstkid rostliny (zdroj: autor)

« Styl popisu obrdzki prrevzaté z uéebnic
Priklady:
Obr. 1 Detail prepichovdni sadby (Novdk, 1990, s. 86)
Obr. 2 Tabulka prehledu osiva (Novdk, 1990, s. 86)
Obr. 3 Graf prirtstki rostliny (Novdk, 1990, s. 86)

« Styl popisu obrdzki prevzaté z www strdnek

Priklady:


https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek

Obr. 1 Detail prepichovdni sadby (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/pr
oc-se-pustit-do-pestovani-letnicek [cit. 16. tnora 2017])

Obr. 2 Tabulka prehledu osiva (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-
se-pustit-do-pestovani-letnicek [cit. 16. Gnora 2017])

Obr. 3 Graf prirdstka rostliny (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-
se-pustit-do-pestovani-letnicek [cit. 16. Gnora 2017])

5.14 Styl popisu obrdzki v Zakladnim textu préce

V .zdkladnim textu", ktery souvisi s uvedenym obrdzkem, je styl popisu
ndsledujici...........a prepichujeme (Obr. 1).

Pozn.: Teéka se pise az za zdvorkou!

5.15 Styl oznacovani kapitol a podkapitol

V prdci musi byt pouZit .desetinny systém oznacovani kapitol a podkapitol”
napr.: 1,1.1,111, 2,21, 3, atd.

Za posledni Eislici se tecka nepise! Mezi posledni Eislici a textem je pevnd mezera.
Nadpisy Urovné 1 zalinaji vzdy ha nové strané.

Styl popisu kapitol a podkapitol podle drovni:

« Uroveri 1 - velikost &islovdni a pisma 18, tuéné

« Uroven 2 - velikost Cislovani a pisma 14, tucné

« Uroveri 3 a dal$i drovné - velikost Cislovdni a pisma 12, tuéné.
Mezery:

« pred kapitolou troveri 1: O b., za kapitolou drover 1: 12 b.
« pred kapitolou troveri 2 a ddle: 12 b., za kapitolou drover 2 a ddle: 6 b.

Rédkovdnf: 1,5.
« Typ pisma: Times New Roman
« Barva: automaticka (¢ernd)

« Zarovndni: zleva.

5.16 Styl stranky, odstavcii, zdkladniho textu a latinskych nézvi
. ,Stranka™ Okraje: horni 25 mm, levy 25 mm, dolni 25 mm, pravy 25 mm.
. ,Odstavec™
Mezery: pred odstavcem O b., za odstavcem: 6 b.
. ,Zakladni text™:
Rédkovdni: 1,5
Velikost pisma: 12
Typ pisma: Times New Roman


https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek

Barva: automatickd (¢ernd)
Zarovndni: do bloku.

. .Latinské nazvy" se pisi typem pisma ,, Italika“ (kurzivou, sikmym).
5.17 Styl obsahu

5.17.1 Styl nazvu obsahu
Rédkovdni: 1,5
Velikost pisma: 18, tucné
Typ pisma: Times New Roman
Barva: automatickd (¢ernd)

Mezery: pred ndzvem O b., za ndzvem: 6 b.

5.17.2 Styl zdkladniho textu obsahu
Rédkovdni: 1,5
Velikost pisma: 12
Typ pisma: Times New Roman
Barva: automatickd (Eernd)
Mezery: pred rddkem O b., za rfddkem: O b.
Vodici znak: tecky.

5.18 Styl seznamu
Seznamy musi mit stejny styl jako kapitola ,5.17 Styl obsahu®.

5.19 Cislovani strdnek

Strdnky se musi &islovat v zdpati, uprostied, latinskymi Eislicemi, typ pisma Times New Roman,
velikost 12, normdiné.

Kapitola "1 Uvod a cil prdce" je prvni Eislovanou stranou.
Predchozi strany v¢. "Zaddni maturitni prdce" se do Cislovani stran zapocitdvayji.

Vypracoval: Ing. Ale$ Cech
Schvdleno predmétovou komisi dne: 9. 11. 2015

Podpis reditele Skoly: v. r. PaedDr. Marek Kriazik



