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1 Forma odevzdani prace

1.1 Tisténé exemplare prace

, Tisténé exemplare prace” zak odevzda ve dvojim provedeni. Ve formatu A4, na bilém papire, tisténé
jednostranné napravo, v krouzkové vazbé, s kryci predni priihlednou folii.

1.2 Elektronické exemplare prace

»Elektronické exemplare prace CD (DVD)“ musi byt v obou , Tisténych exemplarich prace”, vlepené zevnitt

na zadni vazebni strance v papirové obalce na CD (DVD),

ve formatu ,*.doc”, ,*.docx"”.

»Elektronické exemplare prace” je kompletni ,prace”, véetné Uvodnich stranek, textl, obrazkd, seznam, pfiloh
a dalsich néleZitosti, na nosici CD (DVD), a jsou naprosto shodné s, Tisténymi exemplari prace”!

2 Termin odevzdani prace
Splnénim terminu odevzdani prace je odevzdani obou , Tisténych a elektronickych exemplarl prace”
vedoucimu prace. Termin odevzddni je uveden v "Zadani maturitni prace". Pokud Zak maturitni praci

neodevzdd v terminu, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netspésné (vyhlaska ¢. 173/2014 Sb.,
o blizsich podminkach ukonéovani vzdélavani ve stfednich skolach maturitni zkouskou).

3 Obhajoba prace

Prace bude obhajovdna pred maturitni komisi. ,,Obhajoba“ je sloZzena z ,Prezentace prace” v PowerPointu
a z odpovédi na poloZené dotazy od maturitni komise k ,,Praci”.

4 Rozsah prace

Hlavni textova &ast, to jsou kapitoly ,Uvod a cil prace” a7 ,Zavér”, ma pocet normostran uréeny v "Zadéani
maturitni prace". Jedna ,normostrana” je 1800 znak( véetné mezer.

5 Formalni uprava, obsah a forma prace

5.1 Titulni stranka

Autoru prace, bude poskytnuta Sablona , Titulni stranky”.

5.2 Zadani

* "Zadani maturitni prace" je na samostatné strance za ,Titulni strankou”.

*V prvnim ,Tisténém exemplafi prace” musi byt original "Zadani maturitni prace".

*V druhém ,Tisténém exemplari prace” musi byt ¢ernobild fotokopie "Zadani maturitni prace".
*V ,Elektronickych exemplarich prace” musi byt original "Zadani maturitni prace" ve formé scanu.



5.3 Anotace a klicova slova

»Anotace a klicova slova”“ musi byt na samostatné strance v horni ¢asti za "Zadanim maturitni prace", a styl je
nasledujici:

Jméno a pfijmeni autora prace: <jméno a prijmeni>
Nazev prace: <ndzev prdce>

<dva radky mezera>

Vedouci prace: <titul, jméno, pfijmeni>

Rajhrad <datum, napr. 15. 3. 2018>

<dva rfadky mezera>

Anotace a klicova slova:

<vlastni text anotace>

<jeden radek mezera>

Klicova slova: <vlastni klicova slova>

»Anotace” referuje stru¢né o jednotlivych ¢astech a vysledcich prace, musi mit 5 — 8 fadka. ,Klicova
slova“ jsou soucasti ,,Anotace”. Autor prace uvede 3 - 6 nejdulezitéjSich pojmu (slov), které se v praci vyskytuiji.
Styl ndzvu anotace a klicovych slov je: typ pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace, velikost 14,
tucné.

5.4 Prohlaseni autora

,Prohlaseni” autora prace o plivodnosti prace musi byt na samostatné strance za ,, Anotaci a klicovymi slovy”
v dolni ¢asti, styl je nasledujici:

Prohladuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval/a samostatné, ze jsem radné citoval/a vSechny pouzité prameny
a literaturu a Ze prace nebyla vyuZita v ramci jiného stfedoskolského studia ¢i k ziskani jiné nebo stejné
maturity.

<Fddek mezera>

Rajhrad <datum, napr. 15. 3. 2030> <podpis autora prdace>

5.5 Podékovani autora

,Podékovani” autora prace vedoucimu prace a to jen s jeho souhlasem mUze byt na samostatné strance
za prohldsenim autora prace v dolni ¢asti, styl je nasledujici:

Dékuji vedoucimu prace <titul, jméno a pfijmeni> za odborné vedeni maturitni prace, jeho/ji cenné rady
a vstticny pfistup.

<radek mezera>
Rajhrad <datum, napr. 15. 3. 2030> <podpis autora prdce>

5.6 Obsah

,Obsah” musi byt na samostatné strance za ,,Prohlasenim” autora, nebo ,,Podékovanim“ autora v horni ¢asti.
V ném je hierarchicky usporadano cislovani a nazvy kapitol a podkapitol. Musi byt generovan automaticky
v textovém editoru funkci ,Obsah”.



5.7 Kapitoly

Priklad struktury a razeni kapitol prace (bude upresnéno béhem konzultaci vedoucim prace):
1. Uvod

. Cil

. Metody

. Reserse

. Vysledky

. Diskuse

Zavér

. Seznam pouzité literatury

© ® N O U A W N

. Seznam priloh

V ,,Uvodu“ musi autor ¢tenaie seznamit s problematikou, které se bude v praci vénovat. V ,,cili prace” musi
autor uvést cil prace, ktery vychazi ze ,zadani prace” na 1/2 az 1 normostranu. Uvod a cil prace je z celé prace
nejvice obecny, protoZze ho mohou Cist i neodbornici, ktefi se chtéji seznamit s ,,praci”.

V ,Diskuzi“ autor polemizuje o svych vysledcich a porovnava je s cilem prace a vysledky praci jinych autor(
zamérené na podobné téma nebo lokalitu. Velikost , Diskuse” je 1/2 az 1 normostrana.

,Zavér” je slovni shrnuti, zda bylo dosazeno stanovenych cil(i, uvedenych v ,,Uvodu a cili prace”. Velikost
»Zavéru“ je 1/2 az 1 normostrana. Jedinym délicim prvkem jsou odstavce, 3 — 5 celkem. ,Zavér” by mél
byt ,,zajimavy a Ctivy“.

5.8 Seznam obrazka

»Seznam obrazki“ mUZe byt na samostatné strance za kapitolou ,,Zavér” v horni ¢asti. ,Seznamem obrazkd“ se
mysli seznam obrazkd, tabulek a grafi oznacenych spolenym oznacenim obrazky. Musi byt generovan
automaticky v textovém editoru funkci ,Seznam obrazka”.

5.9 Seznam latinskych nazvi

»Seznam latinskych nazvii“ miZe byt na samostatné strance za ,Seznamem obrazka“ v horni ¢asti. Latinské
nazvy, jsou sefazeny podle abecedy, pisi se typem pisma ,, ltalika “ (kurzivou, Sikmym). Musi byt generovén
automaticky v textovém editoru funkci ,Rejstrik”.

5.10 Seznam poutité literatury

»,Seznam poutzité literatury” musi byt jako posledni na samostatné strance, za predchozimi seznamy.

5.11 Seznam p¥iloh

»Seznam pfiloh” mdZe byt na samostatné strance za ,,Seznamem obrazk( a latinskych nazvi“. Kazda pfiloha
nahote vlevo ma sv(j nazev, naptiklad: "Obr. 4 Tabulka pfehledu hnojiv — kompletni tabulka".

5.12 Styl odkazovani na literaturu

5.12.1 Seznam pouzité literatury a odkazovani na literaturu

Zak pouziva pro vypis citaci webovou stranku s generdtorem citaci www.citace.com.

V oddilu ,,Seznam poufzité literatury” se odkazy na literaturu pisi v abecednim poradi. Styl je typem pisma typ
pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace, velikost 12, normalné, radkovani 1, zarovnani zleva.




Priklady odkazovani na literaturu psané rucné:

Ptiklady odkazl na ¢ast knihy — ucebnice:

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. 6. vyd. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan a LORENC, Karel. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan, LORENC, Karel, NOVY, Petr. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3
NOVAK, Jan a kol. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

Kolektiv. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3

Piiklady odkaz(i na kapitolu v u¢ebnici:

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Letni¢ky. Praha: Odeon, 1990. 86 - 88 s. ISBN 970-80-86730-3

NOVAK, Jan. Zahradnictvi. Praha: Odeon, 1990. ISBN 970-80-86730-3. Kapitola 12, Letnicky, 86 — 88 s.
Ptiklad odkazu na Casopis:

Zahrddkdr. Praha: Portal, 2012, 20, (7). ISBN 1212-9856

PFiklad odkazu na ¢lanek v ¢asopisu:

NOVAK, Jan. Péstovani letni¢ek. Zahrddkdr. Leden 2012, roé. 20, &. 7, 8 — 9 s. ISBN-1212-9856
Priklad odkazu z internetu, odkaz musi byt tzv. ,aktivni:

NOVAK, Jan. Péstovani letnic¢ek. Zahrddkdr [online]. 21. 5. 2018 [cit. 14. ¢ervna 2017]. ISSN 1212-9856.
Dostupné z: http//www.zahradkar.cz/pestovaniletnicek/8-9

Pozn.: Pokud na www strance neni datum vloZeni (napf. 21. 5. 2018), nebo datum aktualizace (napf. 16. 5. 2019),
pak piseme datum povoleni tzv. Copyright, napf. ©2018.

5.12.2 Styl odkazovani na pouzitou literaturu v zakladnim textu prace
V ,Zakladnim textu” se odkazy na knihy pisi takto:

(Novdk, 1990, 86 s.).

V ,Zakladnim textu” se odkazy na ¢asopisy pisi takto:

(NOVAK. Zahradkaf, 1990, 20,7, 8 - 9s.).

V ,Zakladnim textu” se odkazy na prispévky z www stranek a on-line publikace, kdy internetovy odkaz musi byt
aktivni, pisi takto:

(Dostupné on-line z: http//www.floraolomouc.cz/zahr/zel/1 [cit. 16. Gnora 2013]).

Odkazy na literaturu ze ,,zakladniho textu” prace musi byt uvedeny v ,,Seznamu pouzité literatury” a opacné!

5.13 Obrazky
Obrazky musi byt umistény na stfed stranky.

5.14 Styl popisu obrazku

Umisténi popisu obrazk( musi byt uprostied pod obrazkem.

Typ pisma: typ pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace, velikost 12, normading,
vyjimku tvofi obrazky z internetu, zde popis mlze byt velikosti 8 (Dostupné on-line z:
https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek [cit. 16. Gnora 2017]).



https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-pestovani-letnicek

5.14.1 Styl popisu obrazki, autorem je zak
Priklady:
Obr. 1 Detail pfepichovani sadby (zdroj: autor)
Obr. 2 Tabulka pfehledu osiva (zdroj: autor)

Obr. 3 Graf pfirastkd rostliny (zdroj: autor)

5.14.2 Styl popisu obrazkd, prevzaté z literatury
Priklady:
Obr. 1 Detail prepichovani sadby (Novak, 1990, s. 86)
Obr. 2 Tabulka prehledu osiva (Novak, 1990, s. 86)
Obr. 3 Graf pfirastkd rostliny (Novak, 1990, s. 86)

5.14.3 Styl popisu obrazkd, prevzaté z www stranek
Priklady:

Obr. 1 Detail pfepichovani sadby (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-
do-pestovani-letnicek [cit. 16. Unora 2017])

Obr. 2 Tabulka prehledu osiva (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-
pestovani-letnicek [cit. 16. Gnora 2017])

Obr. 3 Graf pfirtstkd rostliny (Dostupné on-line z: https://abecedazahrady.dama.cz/clanek/proc-se-pustit-do-
pestovani-letnicek [cit. 16. Gnora 2017])

5.14.4 Styl popisu obrazkd v Zakladnim textu prace

V ,,zakladnim textu”, ktery souvisi s uvedenym obrazkem, je styl popisu nasledujici:............ a prepichujeme
(Obr. 1).

Pozn.: Tecka se piSe az za zavorkou!

5.15 Styl oznacovani kapitol a podkapitol

V praci musi byt pouZit ,, desetinny systém oznacovani nadpist a podnadpisa“ napr. 1, 1.1, 1.1.1, 2, 2.1, 3, atd.
Za posledni Cislici se teCka nepiSe. Mezi posledni Cislici a textem je pevna mezera.
Nadpisy urovné 1 zacinaji vzdy na nové strané.

Styl popisu nadpist a podnadpist podle drovni:

e Uroven 1 - velikost Cislovani a pisma 18, tucné

® Uroven 2 - velikost Cislovani a pisma 14, tu¢né

® Uroven 3 a dalsi urovné - velikost Cislovani a pisma 12, tu¢né.
Mezery:

e pred kapitolou Uroven 1: 0 b., za kapitolou Groven 1: 12 b.
e pred kapitolou Uroven 2 a dale: 12 b., za kapitolou Uroven 2 a dale: 6 b.

Radkovani: 1,5
Typ pisma: typ pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace
Barva: automaticka (Cerna)

Zarovnani: zleva.
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5.16 Styl stranky, odstavcu, zakladniho textu a latinskych nazva
e ,Stranka“: Okraje: horni 25 mm, levy 25 mm, dolni 25 mm, pravy 25 mm.
e ,Odstavec”:
Mezery: pfed odstavcem 0 b., za odstavcem: 6 b.
e ,Zakladni text”:
Radkovani: 1,5
Velikost pisma: 12
Typ pisma: Times New Roman, Calibri, nebo Arial
Barva: automaticka (Cerna)
Zarovnani: do bloku.

e ,Latinské nazvy“: pisi se typem pisma ,, Italika “ (kurzivou, $ikmym).
5.17 Styl obsahu

5.17.1 Styl nazvu obsahu
Radkovani: 1,5
Velikost pisma: 18, tucné
Typ pisma: typ pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace
Barva: automaticka (Cerna)

Mezery: pred nazvem 0 b., za nazvem: 6 b.

5.17.2 Styl zakladniho textu obsahu
Radkovani: 1,5
Velikost pisma: 12
Typ pisma: typ pisma je podle pisma, kterym je psana maturitni prace
Barva: automaticka (Cerna)
Mezery: pred radkem 0 b., za fadkem: 0 b.

Vodici znak: tecky.

5.18 Styl seznamui

Seznamy musi mit stejny styl jako ,,5.17 Styl obsahu”.

5.19 Cislovani stranek

Stranky se musi Cislovat v zapati, uprostied, latinskymi Cislicemi, typ pisma je podle pisma, kterym je psana
maturitni prace, velikost 12, normalné.

Kapitola "1 Uvod" je prvni &islovanou stranou. Pfedchozi strany vé. "Zadéni maturitni prace" se do ¢islovani
stran zapocitavaji.

Viypracoval: Ing. Ale$ Cech, Mgr. Ladislav Hanug, Mgr. Vladimir Sacha, Mgr. Martin Slanina.
Schvéleno predmétovou komisi dne: 10. 1. 2020

Podpis reditele skoly: v. r. PaedDr. Marek Knazik



