Poskytovani informaci

Povinny subjekt
Reditel &koly je jako subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

Zadatel

Zadatelem muUze byt kazda fyzicka ¢&i pravnicka osoba, to znamena také Uzemni samospravny celek,

jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., kterd zada o informaci, bez ohledu na
o ’ 7 . . .

duvod sveho zajmu o danou informaci.

Informace
Reditel skoly poskytuje informace na zakladé:

» zadosti
= zverejnénim

Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otdzky v plsobnosti
feditele sSkoly, nikoliv vSak komentaF, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.
Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledadna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena
na Uredni desce, umisténa ve skolni knihovné nebo s moznosti dalkového pFistupu (www. stranky
skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad
Udaj o jejim plvodu, existenci, po¢tu, divodu odepFeni, dobé&, po kterou dlvod odepteni trva a kdy
bude znovu prezkouman, a o dalich ddleZitych rysech).

Zverejnéni informaci

Reditel $koly zverejni v sidle $koly na véeobecné pistupném misté (informacni tabule a informadni
brozura) nasledujici informace:

= informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce feditele skoly (pfiloha ¢&. 1),

* vymezeni své pravomoci a pusobnosti (pfiloha & 2),

= jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele ur¢eného k poskytovani informaci a pfijmeni
pracovnika povéfeného ptijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a ozndmeni (pfiloha & 3),

= (daje o tom, proti kterym rozhodnutim reditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu,
v jaké Ih(té a kde Ize odvolani podat (pfiloha & 4),

= postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace (pfiloha ¢. 5),

= prehled nejdllezitéjsich predpisl, kterymi se Feditel $koly pfi vykonu své plsobnosti Fidi a misto
a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti (pFfiloha ¢. 6),

= sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (pfiloha ¢. 7),

= vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci
(priloha €. 8),

= vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodareni skoly za predchazejici kalendarni
rok (pfiloha ¢&. 9).

Reditel $koly mizZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a mize zverejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb., v platném znéni, povinen poskytovat.

Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.1, tuto sluzbu
zabezpecuje asistentka reditele Skoly se souhlasem feditele Skoly.

Skola zvefejiiuje informace témito zplsoby:

* na Uredni desce skoly,
= ve Skolnich novinach,



= v dennim tisku a sdélovacich prostfedcich,

= v kancelafi skoly,

= prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schlzky, konzultace
k vychovné vzdélavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.),

* na internetovych strankach skoly,

= prostfednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly a publikace Svobodny pfistup k informacim a
Skola,

» prostfednictvim skolniho informacniho centra.

Reditel $koly neposkytne informaci, ktera:

e Je v souladu se zakonem ¢. 148/198Sb. O ochrané utajovanych skutecCnosti a o zméné
nékterych zdkonl a zdkonem ¢&. 412/2005 Sb., kterym se stavovi seznam utajovanych
skutecnosti, oznacena za utajovanou skutec¢nost, ke které zadatel nema opravnény pfistup.

e Vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pdvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji
trestné cinnosti, zdravi, sexualnim Zzivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon (napf. §8 odst. 1 zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim
Fizeni soudnim, § 28 zakona & 561/2004 Sb., o soustavé ZS, SS a VOS, § 9 zakona ¢.
89/1995 Sbh., o statni statické sluzbé)nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotlené
osoby. Jestlize dotéend osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze
bude zachovéna jeji lidska dlstojnost, osobni &est, dobrd povést a chrédnéno jeji dobré jméno.
(Ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf. zakon C.
256/1995 Sb., o ochrané osobnich Udaji v informaénich systémech, obc&ansky zakonik.
Pozadavky n ochranu a soukromi stanovené témito zvlastnimi predpisy jsou v zasadé do
zdkona ¢. 106/1996 Sb., prevzaty.)

e Je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.
Za poruseni obchodniho tajemstvi se povazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a
prijemce prostfedkl statniho rozpodtu (vy$e neinvesti¢nich vydajl a investi¢nich vydajl
pridélenych jednotlivym Skoldam, predskolnim a Skolnim zafizeni apod.)

e Byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které SU, CSI ¢&i reditel $koly ziskala
od osob v souvislosti s plnénim svych Ukoll, které ovéem prekracuji zakonny rozsah sdé&leni
nutny pro plnéni té&chto Ukoll a pfitom nejsou chrané&ny podle odst. 2 a 3).

e Se tykd probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢&innosti soudt nebo poskytnuti ochrany
dusevniho vlastnictvi. (Zejména ochrana podle zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.
Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literdrnim, v&deckych a uméleckym, kterd
jsou vysledkem tv{ré&i ¢innosti autora. Takové dil nelze poskytnout jiné osob&, zverejnit &i
jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorskd ochrana neni poskytovana informacim
obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napf.
individualné schvalenym ucebnich dokumentl soukromych $kol a projektd Zzadatell o
poskytnuti dotace.)

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel skoly poskytne pozadované informace véetné

doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace
’ ] v s

Ize pouze po dobu, po kterou trva duvod odepreni.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou po$tou nebo na jiném nosi¢i dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mlze zastupce
reditele misto poZzadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace. V pripadé Ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdé&ji do
7 dnl ode dne dorudeni 7adosti. Pokud Zadatel trvé na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.



Ustni 2adost

Ustni zadost Ize vyFidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel skoly k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako
pisemna zadost o informaci podle zakona ¢.106/1999 Sb., v platném znéni.

Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti informaci doruéenou posStou pfijima sekretarka Skoly. Po jejim zaevidovani ji
neprodlené preda zastupci reditele sSkoly. Zadost dorucenou osobné, elektronickou postou, faxem,
nebo na jinych nosicich dat pfijima Feditel Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zverejnéné informace (napfiklad ve vyroCni zpravé reditele sSkoly) se zpravidla
vytidi poskytnutim Gdajd o zvefejnéni.

Pokud neni ze ?adosti zfejmé, ze sméFuje vici Skole (Fediteli $koly jako povinnému subjektu) nebo
neni zfejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim
ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sb., v platném znéni, nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o
poskytnuti informace.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prili§ obecné, asistentka reditele vyzve Zadatele ve |1h(it& do sedmi dnd ode dne doruceni Zadosti, aby
74dost upFesnil. NeupFesni-li adatel zadost do 30 dnd ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne Feditel o
odmitnuti zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plsobnost reditele Skoly, zastupce feditele Zadost odlozi a
odloZeni z&dosti a jeho divod sdéli do tii dnl Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit
zadost prislusnému organu.

Asistentka reditele poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnd ode dne doruéeni Zadosti,
pfipadné ode dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
reditel.

Lhdtu 15 dnd mdzZe teditel prodlouzit nejvy$e o deset dni pouze z nésledujicich ddvodu:

* jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

* je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma
vazny zajem na rozhodnuti o zadosti.

Asistentka feditele koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ih{ty a ddvodech
prodlouZeni, a to je$t& pred uplynutim Ihdty 15 dng.

Odmitnuti Zadosti

Pokud reditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve Ih(té 15
dnd, pfipadné v fddné prodlouzené Ih{té rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v piipadé odlozeni
VEéci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezZitosti:
* nazev a sidlo Skoly,
= (Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
» oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
= vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,
» odlvodnéni, které obsahuje ddvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni prisluénych pravnich predpisd,
= pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé& podani odvolani,
» vlastnorucni podpis feditele skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
* jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.
Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani prostfednictvim skoly ke
Krajskému Ufadu Jihomoravského kraje a to do 15 dnt ode dne doruéeni tohoto rozhodnuti.



Evidence Zzadosti o poskytnuti informace

Asistentka reditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, dislo jednaci,

jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
zpUsob, jakym bylo ve vé&ci postupovano a jak byla *adost vytizena,
datum vyfizeni zadosti.

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény zékonem.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k odboru Skolstvi JMK
prostiednictvim Feditele $koly a to do 15 dnd ode dne doruéeni rozhodnuti nebo od uplynuti [hdty pro
vyfizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném reditelem skoly rozhodne
odbor $kolstvi JMK do 15 dnd od pFedloZeni odvolani Feditelem &koly. Pokud v uvedené [hdté
nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené
rozhodnuti. Za den doruéeni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti [hdty pro
vytizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho pfezkoumani
rozhodnuti o odvolani.

Reditel $koly bude pozadovat Uhradu skuteé¢nych naklad@ spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odesldnim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
74dost potvrdi predpoklddanou vysi Ghrady néakladd.

Zplsob Uhrady: hotovostné (na zakladé ptijmového dokladu) na pokladné Skoly.

Tento pokyn se nevztahuje na zadkonné zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci
program, uéebni plany, koncepce $koly, organizaéni struktura) a o vysledcich 24kt ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do 1. bfezna zverejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti
v oblasti poskytovani informaci.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. |Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00/ 5,00
zameéstnanci - Zaci c¢ernobile / barevné
A4 oboustranné 3,00/ 7,00

cernobile / barevné
A3 jednostranné

Cernobile / barevné
A3 oboustranné

cernobile / barevné

4,00/ 10,00

5,00/ 15,00

2. |Prace s pocitacem

BAKALAR - vystup

3,00 (1 minuta)

INTERNET - vystup

1,00 (1 minuta)

3. |Telekomunikacni poplatky

Mezimeéstské

Dle platnych tarift

Mistni

Dle platnych tarift

E-mail

Dle platnych tarift

dokumentd Skoly

4. |Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
5. |Druhopisy vysvédéeni a diplomu 200,00
6. |Nahlizeni do spist a vnitfnich Bezplatné

V Rajhradé 08.08.2022

PaedDr. Marek Knazik - reditel




